
ขั้นตอนการใชงานระบบเบิกจายอุปกรณหนวยเครื่องใชกลาง

1. เลือกหนวยงาน (สามารถพิมพคนหาและเลือกจาก Drop down list ได)
    > กรอกรหัสผาน > กด Enter ที่แปนพิมพ

เลือกหน่วยงาน
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2. พิมพชื่อผูเบิก
3. Barcode หรือ QRcode สแกนเบิก/คืน ( หากไมไดใชใหขามไปขอ 4 )
  ชองซาย : บารโคดเบิก/คืนอัตโนมัติ สแกนเซตที่ตองการระบบจะบันทึกชื่อเซต และจำนวน เบิก=1 / คืน=1
    ลงในใบเบิกอัตโนมัติ ( ตารางสีแดง )  
  ชองขวา : บารโคดเบิกกรอกจำนวนเบิก/คืน สแกนเซตที่ตองการ ใสจำนวนเบิก/คืน คลิก  
4. เลือกชื่อเซตที่ตองการคนหาจาก *Drop down list  หรือ คลิกเลือกจากตารางดานลาง ( เซตที่เคยเบิก )
 *ชองซาย : รายการเซตที่เคยเบิก
 *ชองขวา : ชื่อเซตทั้งหมด
5. กรอกจำนวน เบิก/คืน คลิก
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บันทึก

บันทึก
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แสดงภาพเซตที่เลือก



6. รายการเซตที่ตองการเบิก/คืน จะปรากฏในตารางใบเบิก ( ตารางสีแดง )
    6.1. เซตที่ตองการใชเรงดวนใหคลิก     ในตารางใบเบิก ( ตารางสีแดง ) 
    6.2. กรณีตองการแกไข ใหคลิกปุมลบ      แลวทำการบันทึกเซตคืน/เบิก ใหถูกตองอีกครั้ง
    6.3. ทำซ้ำจนครบรายการที่ตองการเบิก/คืน
7. บันทึกเพิ่มเติมถึงหนวยงานจายกลาง
 บันทึกเพิ่มเติม : สำหรับพิมพขอความใหม แสดงขอความลาสุดที่สง ที่หนวยจายกลางยังไมรับทราบ ( แกไขได )
  - เมื่อคลิกสงใบเบิกแลว จะแสดงชื่อผูสงและเวลา 
 บันทึกเพิ่มเติมทั้งหมด : แสดงขอความทั้งหมดที่สง ที่หนวยจายกลางรับทราบแลว ( แกไขไมได )
  - เมื่อหนวยจายกลางรับทราบแลว จะแสดงชื่อผูรับและเวลา   
8. ตรวจสอบความถูกตองแลว คลิก สงใบเบิก
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9. ตารางรายการเบิก
     9.1 รายการเบิก/คืน ทั้งหมด เรียงตามเวลา
     9.2 รายการเบิก/คืน วันนี้ ยอดรวม (สามารถเลือกคลิกรายชื่อเซตเพื่อ เบิก/คืน ซ้ำได)
10. บันทึกเพิ่มเติม
     10.1 บันทึกเพิ่มเติม แสดงขอความ ผูสง เวลาที่สง ที่หนวยจายกลางยังไมรับทราบ (แกไขได)
     10.2 บันทึกเพิ่มเติมทั้งหมด แสดงขอความทั้งหมดที่สง ที่หนวยจายกลางรับทราบแลว (แกไขไมได)
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